INSTRUCAO NORMATIVA SAREC N° 01, de 02 de janeiro de 2014

DispOe sobre os procedimentos a serem
adotados nos processos administrativos
relativos a baixa de inscricéo.

O SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO DA RECEITA, no uso de suas atribuicdes
legais, e considerando a necessidade de introduzir instrumentos de acéo fiscal especifica
da Administracéo Tributaria Municipal relativos aos Processos de Baixa de Inscricao;

RESOLVE:

Art. 1° Os procedimentos que deverdo ser adotados em todos 0s processos administrativos
relativos a baixa de inscricdo de contribuintes no &mbito da Secretaria Municipal Adjunta da
Receita - SAREC sdo os fixados nesta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico - As empresas enquadradas no regime de tributacdo instituido pela Lei
Complementar Federal n. 123, de 14 de dezembro de 2006 — Simples Nacional sujeitar-se-do a
regulamentacédo propria.

Art. 2° O contribuinte devera ser orientado quanto ao correto preenchimento da declaracéo de
baixa de inscri¢do, constante do Anexo Unico desta Instrucdo Normativa, da necessidade de se
constar informacdes para ser contatado a respeito da documentacao a ser juntada ao processo e
da existéncia ou ndo de eventuais débitos tributarios para com a Administracdo Tributaria
Municipal.

Art. 3° O requerimento de baixa e a documentacdo a ele juntada, ap6s verificacdo da sua
regularidade pelo guiché de atendimento da SAREC, deverdo ser protocolizados, pelo
contribuinte ou seu representante legal, no setor préprio.

8 1° A documentacéo a ser juntada ao requerimento, devidamente preenchido e assinado pelo
contribuinte ou seu representante legal, compreendera, entre outros que se entender
Necessarios:

| - Alvara de Licenca de Localizacdo e Funcionamento ou Cartdo de Inscricdo Municipal —
original,

Il - CNPJ — copia;

I11 - atos constitutivos, alteracdo de endereco para outro municipio ou ato de encerramento da
atividade — copias;

IV - comprovante de residéncia nominal do sécio ou representante legal — copia;

8 2° Apos o protocolo, devera ser alterada pela Geréncia de Cadastro Mobiliario a situagéo
cadastral para “Em Processo de Baixa”, 0 que cessara atos relacionados a langamentos em
desfavor do contribuinte requerente a partir desta data.
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Art. 4° Procedida a alteragdo na situacdo cadastral do requerente prevista no artigo anterior,
devera ser emitida, pela Geréncia de Cadastro Mobiliario, a Certiddo de Baixa “Com
Ressalva”, havendo ou ndo quaisquer pendéncia financeira, e proceder a publicacdo no Diério
Oficial do Municipio.

Paragrafo unico - O contribuinte serd informado pela Geréncia de Cadastro Mobiliario da
disponibilizagdo da Certiddo de Baixa “Com Ressalva”, devendo retira-la na Reparti¢do
Fazendaria, ou por meio eletrdnico, e ser cientificado de que a baixa definitiva somente sera
concedida ap0s analise de todo o processo administrativo pela Diretoria de Inteligéncia Fiscal.

Art. 5° O processo de baixa devera ser encaminhado pela Geréncia de Cadastro Mobiliario a
Diretoria de Inteligéncia Fiscal que efetuara sua distribui¢do para que um dos Auditores Fiscais
ou dos Fiscais de Tributos Municipais, designados nos termos do artigo 6° desta Instrucdo
Normativa, proceda a analise deste.

Art. 6° No ambito da Administracdo Fazendaria compete a Diretoria de Inteligéncia Fiscal,
através de Auditor Fiscal ou de Fiscal de Tributos designado, proceder a analise de dados
documentais e informagdes, competindo a estes o deferimento ou ndo da baixa de inscrigéo
definitiva sem ressalvas, que se dara mediante relatorio devidamente fundamentado.

Art. 7° Na andlise do processo administrativo de baixa serdo considerados, dentre outros, 0s
seguintes elementos:

| - objeto social de cada contribuinte: comércio, autbnomos, profissionais liberais, industria ou
prestacdo de servigos;

Il - existéncia de debitos tributarios em aberto, ajuizados ou néo;

I11 - existéncia de Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais — AIDF.

§ 1° Da pesquisa prevista no inciso Il deste artigo, deverdo ser autuados o Relatorio de Débitos
atualizado e a Consulta de pendéncia judicial formulada junto ao Tribunal de Justica do Estado
de Minas Gerais.

8 2° Havendo a ocorréncia de AIDF, conforme inciso Il deste artigo, devera o relatorio ser
autuado apds a devida analise.

Art. 8° Inexistindo pendéncias, devera o servidor designado proceder ao deferimento da baixa
de inscri¢do definitiva, embasado no relatorio previsto no artigo 5° desta Instru¢cdo Normativa,
e encaminhar o processo para que a Geréncia de Cadastro Mobiliario proceda a expedi¢do da
competente certiddo de baixa sem ressalvas, a disponibilizagdo da mesma ao contribuinte,
pessoalmente ou por meio eletrénico, e a publicacdo do ato no Diario Oficial do Municipio.

Art. 9° Encontradas pendéncias na analise mencionada no artigo 6° desta Instru¢cdo Normativa
deverd o Auditor Fiscal ou Fiscal de Tributos designado proceder a verificacdo da correcdo dos
lancamentos efetuados no sistema de administracdo tributaria adotado pelo Municipio,
efetuando os ajustes necessarios.



Paragrafo Unico - Entende-se como ajustes necessarios, 0s cancelamentos de tributos em sua
integralidade e o lancamento da proporcionalidade dos mesmos, observando-se a data de
ingresso do requerimento de baixa na Reparticdo Fazendéria.

Art. 10 Apos verificar a regularidade dos langamentos, devera a Diretoria de Inteligéncia
Fiscal encaminhar o processo de baixa ao arquivo, ficando a cargo da Diretoria de Crédito
Tributario da Procuradoria da Fazenda Municipal promover a cobranca dos créditos tributarios
municipais apurados.

Art. 11 Pendéncias financeiras somente serdo saneadas e o0 requerimento de baixa deferido sem
ressalvas, quando:

| - ocorrer 0 pagamento integral do débito apurado;
Il - ocorrer o cumprimento das hipéteses de desconstituicdo de crédito tributario previstas no
artigo 12 desta Instrucdo Normativa.

Art. 12 Serdo desconstituidos somente os lancamentos posteriores a data do requerimento de
baixa, pelo Auditor ou Fiscal de Tributos designado conforme artigo 6° desta Instrucédo
Normativa, com base em relatério devidamente fundamentado e desde que apresentada a
documentacdo:

| - Por Autbnomos:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, com registro de contrato de trabalho pelo
periodo em que entender indevido o crédito tributario;

b) Contrato Social e/ou Alteracdo contratual dando conta de que participou de sociedade,
devidamente registrado, em época prépria, no 6rgdo competente;

C) outros documentos que constituam provas materiais de que ndo exerceu a atividade no
periodo relativo aos débitos apurados para analise do Auditor Fiscal ou Fiscal de Tributos
designado.

Il - Por Pessoa Juridica:

a) baixa de inscricdo do CNPJ junto a Receita Federal do Brasil;

b) atos devidamente registrados nos Orgdos competentes que comprovem a extingdo sob
qualquer forma ou mudanca de enderego para outro municipio;

c) declaracdes de inatividade entregues, no prazo, anualmente, junto a Receita Federal do
Brasil;

d) outros documentos que constituam provas materiais para analise do servidor designado.

§ 1° - Os créditos tributarios prescritos poderdo ser cancelados pela Diretoria de Inteligéncia
Fiscal, atravées dos servidores designados conforme artigo 6° desta Instru¢cdo Normativa, a teor
do inciso I do artigo 288 da Lei n. 1.611, de 30 de dezembro de 1983, Codigo Tributario do
Municipio de Contagem, também com base no despacho do servidor designado.

8 2° - Verificada a inocorréncia do fato gerador, poderdo ser desconstituidos lancamentos
efetuados em data anterior a de requerimento de baixa de inscricdo, desde que cabalmente
provada através de documentacdo disposta nos incisos | e Il deste artigo e com base em
relatorio circunstanciado do Auditor ou Fiscal de Tributos designado.



Art. 13 Verificado o ingresso de requerimento de baixa de inscricdo em prazo superior ao
previsto no inciso VI do artigo 10 do Codigo Tributario do Municipio de Contagem, de 30
(trinta) dias, devera ser aplicada a Multa Isolada prevista no item 02 da Tabela IV, Anexo Il
do CTMC, em Auto de Infracdo do qual se dara ciéncia ao Contribuinte de acordo com a
legislacdo aplicavel.

Paragrafo unico — O prazo constante do caput deste artigo serd apurado em relacdo a data de
registro dos documentos constantes do artigo 12 desta Instrugdo Normativa, no respectivo
Orgéo competente.

Art. 14 Revogam-se a Instru¢cdo Normativa — CTF n. 01, de 28 de fevereiro de 2011, e demais
disposi¢des em contrério.

Art. 15 Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a 02
de janeiro de 2014.

Contagem, 03 de janeiro de 2014.

) RAFAEL SILVEIRA
SECRETARIO MUNICIPAL ADJUNTO DE RECEITA
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ANEXO UNICO

Bl PREFEITURA DO . PROTOCOLO N
o MUNICIPIO DE DECLARACAO DE BAIXA
&V,  CONTAGEM
ATENGAO CHFJTCPF
* VALIDO SOMENTE O DOCUMENTO ORIGINAL
* INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO NO VERSO INSCRICAC MUNICIPAL n
* NAO RASURAR

TIPO DEPESSDA:  [T] Fisica [ Juridica [ Micreempreendedor Individual - MEI

1-DADOS DO CONTRBUINTE
NOME | RAZAO SOCIAL

TELEFONE DATA INICIO DE ATIVIDADE DATA DE ENCERRAMENTO DE ATIVIDADE

RAMO DE ATIVIDADE

™ SERVICOS [~ COMERCIO T~ INDUSTRIA T OQUTRO

2 - RESPONSAVEL PELA GUARDA DOS DOCUMENTOS

HOME

LOGRADOURD N° [ COMPL.

BAIRRO CEF CIDADE
TELEFONE FIXO TELEFONE CELULAR FAX

3-DOCUMENTOS FISCAIS

NOTAS FISCAIS AIDF
- LIVROS FISCAIS
TIPO SERIE NUMERACAO NUMERO DATA
4-MOTIVO DA BAIXA
[~ ENCERRAMENTO DAS ATIVIDADES T~ MUDANGA P/ OUTRO MUNICIPIO  QUAL?
[ cisho/FusAo/INCORPORAGAG T OUTRO QUAL?
5-DADOS DO REGISTRO DA EMPRESA
NIRE N ou N° LIVRO [ FOLHA DATA DO REGISTRO
[ JUCEMG  [] CARTORIO/OUTRO ORGAD

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, . portador(a) da CI Ne

Responsabilizo-me, para todos os efeffos, pela veracidade das informacoes declaradas, ciente de que qualgquer informacdo Talsa consfifui,
independente das san¢des administrativas cabiveis, crime de falsidade ideologica, nos termos do artigo 299 do Cadigo Penal.

Estou ciente de que os documentos fiscais do estabelecimento deverdo ficar guardados no local especificado no campo 2, pelo prazo de 5
(cinco) anos, contados da data da concess3o da baixa, facultado a fazenda pablica municipal apurar a veracidade das informacdes.

Estou ciente da obrigac3o de informar, por escrito, a alteracdo do endereco de guarda dos documentos fiscais, no prazo de 30(trinta) dias.
Nestes termos, pede deferimento.

Assinatura do representante legal

Possui débitos? | pata do pedido Assinatura do servidor Matricula

] SIM] NAO ||
PARECER FISCAL

DOCUMENTOS APRESENTADOS:

- Requerimento preenchido, sem rasuras e assinado;

- Criginal do Alvara de Localizag&o e Funcionamento

- Contrato social / AlteragBo de enderego para outro municipio / Distrato social,
- CNPJ com situagdo baixada ou com enderego de outro municipio;

- Comprovante de endereco do responsavel pela guarda dos documentos;

- Comprovante de recolhimente do prego plblico.




